德文系器材借用注意事項
說明：
[bookmark: _GoBack]1、本辦法所列器材是經由與學校請款或使用系費所購置，主要提供本系學生與其他社團辦理活動使用。 
2、所有器材採預約借用方式，借用程序如下： 

器材借用：
1. 器材借用表填寫完必須經由德文系學會核准。
＊不受理當天借用：時間為星期一~五10:00-15:00至大仁館216辦理 

2. 憑器材借用表及學生證於指定時間內至大仁館216教室辦理並於規定時間內領取器材，領取器材時請與德文系系學會幹部一同檢查，於借用單註明器材狀況，確認無誤後再領取。 

3. 器材歸還時，經德文系系學會幹部確認器材狀況正常無損壞時學生證一並退還，如有損壞比照以下幾點處理，並先扣留學生證，於器材處理完畢時歸還： 
a.社團直接將物品維修後歸還，或直接購買零件組裝。 
b.如不能自行維修，則請廠商報價維修，社團再做賠償。 
c.如器材無法維修或廠商評定無法維修，則直接購買或照價賠償。 

4. 如未按器材借用單上時間歸還之社團： 
第一次:口頭上提醒。 
第二次:遲還三天以上(含)，該社團將不再予以借用。 

